PlanChexX.Net
Drucken von Bibliotheken

Planchexx Schnellanleitung

Vor dem Start

In PlanChexx bedeutet der Begriff Drucken, das Umwandeln von Dokumenten und Verfahren in ein
PDF Dokument. Das PDF Dokument kann mit einem PDF Viewer gespeichert und getffnet werden.

Hinweis: Die Verfahren kénnen entweder aus einem Betrieb oder einer Bibliothek gedruckt werden;
obwohl die Verfahren in ihrer Funktionalitdt ahnlich sind, erfolgt der Zugang aus verschiedenen
Menls. Die Verfahren aus einem Betrieb, werden aus dem Verfahrensmeni gedruckt und die
Verfahren aus einer Bibliothek aus dem Bibliothekenmen.

Drucken von Verfahren aus einer Bibliothek - Arbeitsablauf

Wahlen Sie den h > Waéhlen Sie den > Wahlen Sie die > Note: Sollten Sie die
Druckmanager aus Klient und den Bibliothek, aus der gewiinschte Bibliothek
dem Betrieb aus dem Sie Sie drucken nicht sehen, setzen
Verfahrensmeni drucken mdéchten mochten Sie sich mit lhrem
- J T Administrator in
l Verbindung
. ) , . .
Verwenden Sie den Verwenden Sie den Klicken Sie auf
Filter Kategorie, um — Filter Bereich und — Anzeigen, um die
die Auswahl zu Objekt, um die verfligbaren
konkretisieren Auswahl zu Verfahren zu sehen
\_ J konkretisieren
Anklicken Auswahl Klicken Sie auf Aus der Sicht Klicken Sie auf
der Plane. Bei — Dokument  — Dokument e Erstellen
keiner Markierung erzeugen erstellen, wahlen
werden alle Plane Sie die Dokumente,
gedruckt die erstellt werden
sollen.

v

Nachdem das ) Speichern oder
Dokument erstellt Drucken Sie das
worden ist, klicken Dokument, indem Sie
sie auf den blauen den PDF Viewer

Link zur Vorschau verwenden

|
v

Hinweis: Sollten
Sie das erstellte
Dokument nicht

sehen kénnen,

mussen Sie ein
PDF Viewer
installieren

e ECOLAB



PlanChexX.Net

Drucken eines Verfahrens aus der Bibliothek

Um ein Verfahren zu drucken, wahlen Sie die Bibliothek aus dem Hauptmen( und klicken Sie auf
den Druckmanager. Wahlen Sie die Bibliothek, aus der Sie drucken mdchten. Je nach
Berechtigung sind folgende Optionen verfligbar: Verfahrens- oder Ecolab Bibliothek.

Wahlen aus dem Filter Bibliothek, die Bibliothek aus, mit der Sie arbeiten méchten.
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Administration Procedures Libraries Information User : Wayne Ducker

Print Maintenance

- Sefeetirbindy |+
ltem Author Type Version
All [v] [an [
Display

By Default Create Document Will Print Everything In The List Below

Select Procedure Ref Frequency Library Plant ltem Version Status

Der Filter Kategorie erlaubt Ihnen die Verfahren zu finden, nach denen Sie suchen. Wéhlen Sie die
Kategorie, die am besten das Verfahren beschreibt, welches Sie bendtigen.

Der Filter fir den Bereich, Objekt, Autor, Typ und Version kann verwendet werden um die Auswahl
zu verfeinern.

Klicken Sie auf Anzeigen, um die verfiigbaren Verfahren zu sehen. Die Verfahren werden in der
folgenden Tabelle angezeigt.

Administration Procedures Libraries Information User : Wayne Ducker
Print Maintenance
Print Library Category Area
Ecolab Library [ %] | united Kingdom ~| [Food [ ] | Amenities |
Item 2 Authar Type . Version
All ll All | All | v_‘ All [ae]
piEplay
By Default Create Document Will Print Everything In The List Below
Select | |Procedure Ref Frequency Library Plant Item Version Status
O After Use After Use United Kingdom Cleaning Utensils 2 Draft
| cip Weekly United Kingdom Traywash Descale 2 Live
] Daily Daily United Kingdom Cleaning Utensil Trough 2 Draft

Hinweis: Wollen Sie alle angezeigten Verfahren in einer Datei erstellen, wahlen Sie nicht die Option
Auswahl. Das Kontrollkastchen Auswahl erlaubt lThnen zwischen Verfahren zu wahlen, die erstellt
werden sollen, falls nicht alle erforderlich sind.

Zum Erstellen des Dokuments, klicken Sie auf Dokument erstellen.

Administration Procedures Libraries Information User : Wayne Ducker
Print Maintenance Save Print Order ] [_Cfeate Document | j
| S
Print - | Procedures ~ | Cliant - Beech Foods [~] Facility - | 1- Wayne | Area - | All [l
ltem - Author | All il Type - | Al | ¥ | Version: | Approved Procedure lel
Language : | English [ise] Display :
Select Procedure Ref Frequency Plant ltem Version Status
] clp Weekly Traywash Descale Version 1 Approved
Move Up Move Down
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In der Ansicht Dokument erstellen, wahlen Sie die Dokumente, die Sie erstellen mochten, durch
Klicken auf die entsprechenden Felder. Das Verfahren und Produktsymbol Sheet werden als ein
Dokument erstellt. Die Datenblatter werden als separate Dokumente erstellt.

Document Creation | Create | | Close
———
Proceduras
Product Symbal Sheet
Data Sheets : []

(*This document will require 2 separate download.)

Created Documents:
Cleaning Brochure

Nach Auswahl der Dokumente, klicken Sie auf den Button Erstellen um die PDF Datei zu generieren.

Hinweis: Dies kann je nach Grol3e der Datei und Geschwindigkeit Ihrer Internetverbindung einige
Sekunden dauern.

Document Creation
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H

Procedures
Product Symbol Sheet
Data Sheets

Please wait while your
documents are created...

(*This document will require a separate download.)

Ein kreisendes Signal erscheint wahrend des Erstellungsprozesses.

Wenn die Dokumente erstellt sind, werden blaue Links innerhalb des Bildschirms der
Dokumentenerstellung angezeigt. Durch Klicken auf diese Links, wird das PDF Dokument geéffnet.
Innerhalb der PDF Ansicht, kdnnen Sie das Dokument drucken oder in lhrem lokalen Laufwerk
speichern.

Document Creation Create J [ Close

Gover Sheet Created Documents:

Procedures eaning Brochure

Product Symbol Sheet
Check Sheets []
Data Sheets - [ *

Attachments : [] *

(*This document will require a separate download.)
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